


總務處100學年度
臨時總務會議紀錄
時　間：100年11月10日（星期四）上午9時30分

地　點：淡水校園驚聲國際會議廳
主　席：鄭總務長晃二






　　紀錄：劉淑媛
列席指導：高副校長柏園
出列席：詳簽到單

壹、主席報告（略）

貳、報告事項

上次會議決議案及指示事項執行情形：

	序 號
	會 議 決 議 事 項
	執行單位
	執行情形

	1
	通過修正「淡江大學教職員宿舍分配及管理規則」。
	總務處
	業經100.08.11 處秘法字第1000000008號函公布實施。

	2
	通過修正「淡江大學各樓館電腦門鎖刷卡申請及使用管理規則」。
	總務處
	業經100.06.14 室秘法字第1000000032號函公布實施。

	3
	通過修正「淡江大學學生機車停車場使用管理規則」。
	總務處
	業經100.06.14 室秘法字第1000000032號函公布實施。

	4
	通過「淡江大學空間資源分管要點」。
	總務處
	業經100.06.14 室秘法字第1000000034號函公布實施。


參、討論事項

提案一：本處部分要點之修訂程序，擬由現行主管會報提送至總務會議，提請討論。（總務處提）
說  明：

    一、依據99學年度第二學期第6次主管會報紀錄秘書長會簽意見，奉  核定：規範全校性的行政規則，非僅規範本處內部之事務，不宜由「總務處主管會報」討論通過。

    二、經查本處涉外之法規僅須修訂審議程序條文，不涉及實際內容變更者共計12件，擬採包裹立法方式修訂為「經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同」。

    三、詳修訂之要點名稱及點次表列。

決  議：

    一、照案通過。

    二、修訂之要點名稱及點次表列如下：

	單  位
	法規名稱
	修訂點次

	事  務

整備組
	淡江大學會文館住宿要點
	第十五點

	
	淡江大學淡水校園公共空間管理維護要點
	第六點

	
	淡江大學淡水校園公布(告)欄管理要點
	第九點

	節能與

空間組
	淡江大學淡水校園大型活動場地空調管理要點
	第九點

	
	淡江大學淡水校園用電安全與節電要點
	第十五點

	
	淡江大學淡水校園平面圖申請作業要點
	第七點

	
	淡江大學淡水校園各單位申請空調設備作業要點
	第十點

	
	淡江大學總務處校園空間規劃小組設置要點
	第八點

	資產組
	淡江大學財產處理要點
	第十七點

	
	淡江大學保險出險理賠作業要點
	第四點

	總務組
	淡江大學台北校園環境與設備管理要點
	第十二點

	
	淡江大學台北校園領管鑰匙要點
	第十一點


提案二：「淡江大學校舍安全檢核小組設置要點」第三點、第五點修正草案，提請討論。（總務處提）
說  明：
    一、本要點業經99年10月11日室秘法字第0990000051號函公布；奉  核定本小組召集人由行政副校長擔任，自100學年度起實施。

　　二、本案經100.6.15總務處99學年度第2學期第6次主管會報通過，並奉 示：依秘書長意見辦理，修正第五點相關規定。
    三、詳「淡江大學校舍安全檢核小組設置要點」第三點、第五點修正草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學校舍安全檢核小組設置要點」第三點、第五點修正草案規定對照表如下：

「淡江大學校舍安全檢核小組設置要點」第三點、第五點修正草案規定對照表

	修正規定
	現行規定
	說  明

	三、本小組置召集人一人，由行政副校長擔任；蘭陽校園代表、環境保護及安全衛生中心主任、總務長、事務整備組組長、節能與空間組組長、總務組組長為當然委員。另由召集人提請校長聘任工學院具相關專長教師2-3人擔任委員，任期二年，得連任之。
本小組置執行秘書一人，由總務長擔任，協助處理本小組業務。
	三、本小組置召集人一人，由行政副校長擔任；環安中心主任、總務長、事務整備組組長、節能與空間組組長、總務組組長為當然委員。另由召集人提請校長聘任工學院具相關專長教師擔任委員，任期二年，得連任之。
	一、使用單位全名，加入蘭陽校園代表，並明訂相關專長教師委員人數。

二、增列第二項，置執行秘書之相關規定。

	五、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	五、本要點經總務處主管會報通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	修正審議程序。


提案三：「淡江大學淡水校園市話專線線路申請須知」修正為「淡江大學淡水校園市話專線線路申請要點」及修正草案，提請討論。（事務整備組提）
說  明：

    一、因應郵電費由各單位自行核銷，「淡江大學淡水校園市話專線線路申請須知」修正為「淡江大學淡水校園市話專線線路申請要點」。

    二、詳「淡江大學淡水校園市話專線線路申請須知」修正為「淡江大學淡水校園市話專線線路申請要點」及修正草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學淡水校園市話專線線路申請須知」修正為「淡江大學淡水校園市話專線線路申請要點」及修正草案規定對照表如下：

「淡江大學淡水校園市話專線線路申請要點」及修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	淡江大學淡水校園市話專線線路申請要點
	淡江大學淡水校園市話專線線路申請須知
	因應郵電費由各單位自行核銷，與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正規定
	現行規定
	說    明

	一、為規範本校淡水校園各單位申請市話專線線路，特訂定本要點。
	
	本點新增，訂定宗旨。

	二、本校淡水校園中華電信股份有限公司市話專線線路申請分為自費與公費二種。
	一、本校淡水校園中華電信股份有限公司市話專線線路申請分為自費與公費二種。
	點次變更。

	三、自費申請作業程序：
(一)申請單位或申請人繕製申請書，敘明係自費申裝，及註明申請單位或申請人姓名、裝設樓館、房間編號等，送總務處事務整備組。

(二)事務整備組繕製同意書，經組長用印。

(三)同意書送申請單位或申請人，自行持往中華電信股份有限公司淡水營運處申裝。

(四)裝設費及爾後之電話費由申請單位或申請人自行負擔。
	二、自費申請作業程序：
(一)申請單位或申請人繕製申請書，敘明係自費申裝，及註明申請單位或申請人姓名、裝設樓館、房間編號等，送總務處事務整備組。

(二)事務整備組繕製同意書，經組長用印。

(三)同意書送申請單位或申請人，自行持往中華電信股份有限公司淡水營運處申裝。
	點次變更。

本款新增，由現行規定第四點移入並作文字修正。



	四、公費申請作業程序：

(一)申請單位以OD系統上簽會總務處辦理，經事務整備組會簽後，陳總務長決行。

(二)申請單位列印核准簽呈，並填妥「市內網路業務租用/異動申請書(市內電話)」，一併送事務整備組。

(三)事務整備組持核准簽呈及「市內網路業務租用/異動申請書(市內電話)」經文書組用印後，持往中華電信公司淡水營運處申裝。

(四)裝設費及爾後之電話費由申請單位預算支付。
	三、公費申請作業程序：

(一)申請單位以OD系統上簽會總務處辦理，經事務整備組會簽後，陳總務長決行。

(二)申請單位依採購程序提請購單，經單位主管核准採購後，列印核准簽呈，並填妥「市內網路業務租用/異動申請書(市內電話)」，一併送事務整備組。

(三)事務整備組持核准簽呈及「市內網路業務租用/異動申請書(市內電話)」經文書組用印後，持往中華電信公司淡水營運處申裝，並代為墊繳線路裝置費用。

(四)裝置費收據送申請單位報銷，費用由申請單位預算支付。費用核撥後，送事務整備組結帳。
	點次變更。

文字修正，郵電費由各單位自行核銷。

文字修正，郵電費由各單位自行核銷。

文字修正，郵電費由各單位預算支付。



	
	四、自費申請裝設之裝設費及爾後之電話費等所有費用，皆由申請單位或申請人自行負擔。
	本點刪除，移入第三點第四目。

	
	五、每月各單位公費裝設之電話費帳單，請送事務整備組彙整，統一由各該單位「郵電費」項下預算扣繳。
	本點刪除，郵電費由各單位自行核銷。

	五、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	
	1.本點新增。

2.訂定程序。


提案四：「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿須知」修正為「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿要點」及第一點、第三點修正草案，提請討論。（事務整備組提）
說  明：

一、須各單位人員共同遵循，本須知修正為「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿要點」。

二、詳「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿須知」修正為「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿要點」及第一點、第三點修正草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿須知」修正為「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿要點」及第一點、第三點修正草案規定對照表如下：

「淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿須知」修正為「淡江大學淡水校園
教職員宿舍住宿要點」及第一點、第三點修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿要點
	淡江大學淡水校園教職員宿舍住宿須知
	與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正規定
	現行規定
	說    明

	一、為維護宿舍環境安全及品質，規範住宿人員生活行為，特訂定本要點。
	一、為維護宿舍環境安全及品質，規範住宿人員生活行為，特訂定本須知。
	文字修正。

	三、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	三、本須知經總務處主管會報通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	修正審議程序。




提案五：「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施須知」修正為「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施要點」及第一點、第十三點修正草案，提請討論。（事務整備組提）
說  明：

一、須各單位人員共同遵循，本須知修正為「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施要點」。

二、詳「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施須知」修正為「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施要點」及第一點、第十三點修正草案規定對照表。

決  議：

一、照案通過。

二、「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施須知」修正為「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施要點」及第一點、第十三點修正草案規定對照表如下：

「淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施須知」修正為「淡江大學淡水校園
公文集中傳遞作業實施要點」及第一點、第十三點修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施要點
	淡江大學淡水校園公文集中傳遞作業實施須知
	與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正規定
	現行規定
	說    明

	一、為規範本校淡水校園公文集中傳遞作業，特訂定本要點。
	一、為規範本校淡水校園公文集中傳遞作業，特訂定本須知。
	文字修正。

	十三、本要點經總務會議報通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	十三、本須知經總務處主管會報通過，報請行政副校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	修正審議程序。


提案六：「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資須知」修正為「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資要點」及修正草案，提請討論。（事務整備組提）
說  明：

    一、須各單位人員共同遵循，本須知修正為「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資要點」。

    二、詳「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資須知」修正為「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資要點」及修正草案規定對照表。
決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資須知」修正為「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資要點」及修正草案規定對照表如下：

「淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資須知」修正為「淡江大學
淡水校園交通車因故停駛補助到校車資要點」及修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資要點
	淡江大學淡水校園交通車因故停駛補助到校車資須知
	與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正規定
	現行規定
	說    明

	一、為規範淡水校園交通車因故停駛補助到校車資，特訂定本要點。
	
	本點新增，訂定宗旨。

	二、本校交通車於上班（課）途中，因事故或故障不能行駛時，由駕駛通報事務整備組（以下簡稱事務組）組長核可後，搭乘計程車之同仁可申請補助，以4人乘一部計程車為原則。
	一、本校交通車於上班（課）途中，因事故或故障不能行駛時，由駕駛通報事務整備組（以下簡稱事務組）組長核可後，搭乘計程車之同仁可申請補助，以4人乘一部計程車為原則。
	點次變更。



	三、補助起迄地點為校車停放處至淡水校園行政大樓旁交通車停車場。
	二、補助起迄地點為校車停放處至淡水校園行政大樓旁交通車停車場。
	點次變更。



	四、本項補助以本校專兼任教職員工為限。
	三、本項補助以本校專兼任教職員工為限。
	點次變更。



	五、計程車車資由同仁下車時先行墊支，並將收據轉送事務組請款，收據必須載明乘車時間、車資並有乘車同仁之簽名，俟補助款核下後再轉交墊付同仁。
	四、計程車車資由同仁下車時先行墊支，並將收據轉送事務組請款，收據必須載明乘車時間、車資並有乘車同仁之簽名，俟補助款核下後再轉交墊付同仁。
	點次變更。



	六、本補助條款在交通車停駛後，將自動廢止。
	五、本補助條款在交通車停駛後，將自動廢止。
	點次變更。



	七、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	
	本點新增，訂定審議程序。


提案七：「校外單位借用本校淡水校園場地須知」修正為「校外單位借用淡水校園場地要點」及修正草案，提請討論。（事務整備組提）
說  明：

    一、須各單位人員共同遵循，本須知修正為「校外單位借用淡水校園場地要點」。

    二、詳「校外單位借用淡水校園場地須知」修正為「校外單位借用淡水校園場地要點」及修正草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「校外單位借用淡水校園場地須知」修正為「校外單位借用淡水校園場地要點」及修正草案規定對照表如下：

「校外單位借用淡水校園場地須知」修正為「校外單位借用
淡水校園場地要點」及修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	校外單位借用淡水校園場地要點
	校外單位借用本校淡水校園場地須知
	與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正規定
	現行規定
	說    明

	一、為規範校外單位借用本校淡水校園場地，特訂定本要點。
	
	本點新增，訂定宗旨。

	二、借用單位於借用前，請先詳閱「本校淡水校園場地之管理單位及收費標準」後，如仍確有借用意願時，再電洽各場地管理單位初審並確定場地於借用日是否有空檔。
	一、借用單位於借用前，請先詳閱「本校淡水校園場地之管理單位及收費標準」後，如仍確有借用意願時，再電洽各場地管理單位初審並確定場地於借用日是否有空檔。
	點次變更。



	三、經各場地之管理單位初審同意後，借用單位需於借用日前十日以書面函送場地使用計畫至承辦單位總務處事務整備組，計畫內容簡述借用目的、日期及所需各場地時段。
	二、經各場地之管理單位初審同意後，借用單位需於借用日前十日以書面函送場地使用計畫至承辦單位(總務處事務整備組，業務承辦人高妹小姐，電話(02)26215656轉2275)簽辦，計畫內容須簡述借用目的、日期及所需各場地時段。
	一、點次變更。

二、文字修正。

	四、本校同意借用後，業務承辦人以電話通知來校繳費，借用單位務必於借用日三天前完成繳費程序，若未如期繳納，將視同放棄租借。
	三、本校同意借用後，業務承辦人以電話通知來校繳費，借用單位務必於借用日三天前完成繳費程序，若未如期繳納，將視同放棄租借。
	點次變更。



	五、借用單位完成繳費後，承辦單位將開立單位收據為憑；如需本校正式收據，將於繳費日後一週內由承辦單位轉交。
	四、借用單位完成繳費後，承辦單位將開立單位收據為憑；如需本校正式收據，將於繳費日後一週內由承辦單位轉交。
	點次變更。



	六、借用單位如有損壞場地或場地內各設備情事，須依本校相關規定照價賠償。
	五、借用單位如有損壞場地或場地內各設備情事，須依本校相關規定照價賠償。
	點次變更。



	七、借用單位如需入校停放車輛或入校攝製節目，須向總務處安全組洽辦。
	六、借用單位如需入校停放車輛或入校攝製節目，請向總務處安全組洽辦。
	點次變更。



	八、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	
	本點新增，訂定審議程序。


提案八：「淡江大學碩、學士服借用須知」修正為「淡江大學碩、學士服借用要點」及修正草案，提請討論。（事務整備組提）
說  明：

    一、須各單位人員共同遵循，本須知修正為「淡江大學碩、學士服借用要點」。

    二、詳「淡江大學碩、學士服借用須知」修正為「淡江大學碩、學士服借用要點」及修正草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學碩、學士服借用須知」修正為「淡江大學碩、學士服借用要點」及修正草案規定對照表如下：

「淡江大學碩、學士服借用須知」修正為「淡江大學碩、學士服借用要點」及修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	淡江大學碩、學士服借用要點
	淡江大學碩、學士服借用須知
	與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正規定
	現行規定
	說    明

	一、為規範本校碩、學士服申請借用，特訂定本要點。
	
	本點新增，訂定宗旨。

	二、學士服尺寸計有四種，參考標準為XL(175CM以上)、L(166-174CM)、M(160-165CM)、 S(159CM以下)；碩士服尺寸則有三種，參考標準為XL(175CM以上)、L(166-174CM)、M(165CM以下)。
	一、學士服尺寸計有四種，參考標準為XL(175CM以上)、L(166-174CM)、M(160-165CM)、 S(159CM以下)；碩士服尺寸則有三種，參考標準為XL(175CM以上)、L(166-174CM)、M(165CM以下)。
	點次變更。



	三、學士服全套包括衣服一件、帽（含帽穗）一頂及領巾一條，全套借用費用合計六百元整(洗滌及折舊費一百元、保證金五百元)；碩士服全套包括衣服一件、帽（含帽穗）一頂及領巾一條，全套借用費用合計一千二百元整(洗滌及折舊費二百元、保證金一千元)。
	二、學士服全套包括衣服一件、帽（含帽穗）一頂及領巾一條，全套借用費用合計600元整(洗滌及折舊費100元、保證金500元)；碩士服全套包括衣服一件、帽（含帽穗）一頂及領巾一條，全套借用費用合計1,200元整(洗滌及折舊費200元、保證金1,000元)。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	四、碩、學士服借用分為「個人登記」、「班級繳費」、「班級領取」及「個人歸還」等四個作業程序。
	三、碩、學士服借用分為「個人登記」、「班級繳費」、「班級領取」及「個人歸還」等四個作業程序。
	點次變更。



	五、個人登記作業須至http://163.13.180.120:8000借用系統登錄，系統開放時間為每學年度第二學期開學日起至當年三月底止，系統操作方式詳網址首頁之系統說明。
	四、個人登記作業請至http://163.13.180.120:8000借用系統登錄，系統開放時間為每學年度第二學期開學日起至當年三月底止，系統操作方式詳網址首頁之系統說明。
	1.點次變更。

2.文字修正。



	六、班級繳費作業時程為當年四月一日至四月底止，由各班班代表於期限內至網址http://163.13.180.120:8000下載班級繳費單後，再至出納組繳交全班借用費，並將繳費證明第1聯交回事務整備組後完成本作業，如逾期未繳納將視為放棄借用。
	五、班級繳費作業時程為當年四月一日至四月底止，由各班班代表於期限內至網址http://163.13.180.120:8000下載班級繳費單後，再至出納組繳交全班借用費，並將繳費證明第1聯交回事務整備組後完成本作業，如逾期未繳納將視為放棄借用。
	點次變更。



	七、班級領取借用學位服之作業時程訂於每年五月中旬，確切時間及領取地點將另行公告於總務處網頁。
	六、班級領取借用學位服之作業時程訂於每年五月中旬，確切時間及領取地點將另行公告於總務處網頁。
	點次變更。



	八、個人歸還之作業時程為當年畢業典禮結束後至六月底止，歸還地點於畢業典禮當日至活動中心辦理，其他日期則於上班日至事務整備組辦公室辦理。
	七、個人歸還之作業時程為當年畢業典禮結束後至六月底止，歸還地點於畢業典禮當日至活動中心辦理，其他日期則於上班日至事務整備組辦公室辦理（行政大樓A102）。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	九、歸還時務必攜帶全套學位服及保證金收據，如有遺失、損壞或發現非本校學位服等情形，須照價賠償，賠償金額學士服為衣服三佰元、帽子(含帽穗)一百二十元、領巾八十元、帽穗二十元；碩士服為衣服一千二百元、帽子(含帽穗)三百五十元、領巾八百元、帽穗五十元。如有未帶收據或收據遺失者，須當場填寫切結書，以為憑證。
	八、歸還時請務必攜帶全套學位服及保證金收據，如有遺失、損壞或發現非本校學位服等情形，須照價賠償，賠償金額學士服為衣服300元、帽子(含帽穗)120元、領巾80元、帽穗20元；碩士服為衣服1,200元、帽子(含帽穗)350元、領巾800元、帽穗50元。如有未帶收據或收據遺失者，須當場填寫切結書，以為憑證。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	十、本校碩、學士服數量有限，務必依本須知規定各項時程辦理。 
	九、本校碩、學士服數量有限，務必依本須知規定各項時程辦理。
	點次變更。



	十一、本校碩、學士服之管理單位為總務處事務整備組，如有疑問可洽業務承辦人；如有其他未盡事宜，將另公告於總務處網頁。
	十、本校碩、學士服之管理單位為總務處事務整備組，如有疑問可洽業務承辦人高妹小姐，電話(02)26215656轉2275，如有其他未盡事宜，將另公告於總務處網頁。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	十二、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	
	本點新增，訂定審議程序。


提案九：「淡江大學博士服借用須知」修正為「淡江大學博士服借用要點」修正草案，提請討論。(事務整備組提)

說  明：

    一、須各單位人員共同遵循，本須知修正為「淡江大學博士服借用要點」。

    二、詳「淡江大學博士服借用須知」修正為「淡江大學博士服借用要點」及修正草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學博士服借用須知」修正為「淡江大學博士服借用要點」及修正草案規定對照表如下：
「淡江大學博士服借用須知」修正為「淡江大學博士服借用要點」及修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	淡江大學博士服借用要點
	淡江大學博士服借用須知
	與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正規定
	現行規定
	說    明

	一、為規範本校博士服申請借用，特訂定本要點。
	
	本點新增，訂定宗旨。

	二、博士服借用由各系所助理協助登記及領取，歸還時則由借用人或系所助理代為歸還。
	一、博士服借用由各系所助理協助登記及領取，歸還時則由借用人或系所助理代為歸還。
	點次變更。



	三、博士服全套包括衣服一件、帽（含帽穗）一頂及披肩一條。
	二、博士服全套包括衣服一件、帽（含帽穗）一頂及披肩一條。
	點次變更。



	四、博士服尺寸計有四種，參考標準為XL(178CM以上)、L(171-177CM)、M(164-170CM) 、S(163CM以下)。
	三、博士服尺寸計有四種，參考標準為XL(178CM以上)、L(171-177CM)、M(164-170CM) 、S(163CM以下)。
	點次變更。



	五、登記作業請至借用系統登錄，系統開放時間為當年五月一日至五月底止，系統操作方式詳網址首頁之系統說明。
http://163.13.180.120:8000
	四、登記作業請至借用系統登錄，系統開放時間為當年五月一日至五月底止，系統操作方式詳網址首頁之系統說明。
http://163.13.180.120:8000
	點次變更。



	六、領取作業時程訂為當年畢業典禮之前二週內，領取地點將另以OA系統通知各借用單位。
	五、領取作業時程訂為當年畢業典禮之前二週內，領取地點將另以OA系統通知各借用單位。
	點次變更。



	七、歸還作業時程為當年畢業典禮結束後一週內之上班日，歸還地點為事務整備組辦公室；如借用人未如期歸還，事務整備組將通知各系所助理協助催討。
	六、歸還作業時程為當年畢業典禮結束後一週內之上班日，歸還地點為事務整備組辦公室（行政大樓A102）；如借用人未如期歸還，事務整備組將通知各系所助理協助催討。
	1.點次變更。

2.(行政大樓A102)文字刪除

	八、博士服如有遺失、損壞情事須照價賠償，賠償金額為衣服三千三百元、帽子(含帽穗)一千元、披肩一千五百元、帽穗二百元。
	七、博士服如有遺失、損壞情事須照價賠償，賠償金額為衣服3,300元、帽子(含帽穗)1,000元、披肩1,500元、帽穗200元。
	點次變更。



	九、博士服之管理單位為總務處事務整備組，如有疑問可洽業務承辦人；如有其他未盡事宜，將另公告於總務處網頁。
	八、博士服之管理單位為總務處事務整備組，如有疑問可洽業務承辦人吳珍季小姐，電話(02)26215656轉2498；如有其他未盡事宜，將另公告於總務處網頁。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	十、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	
	本點新增，訂定審議程序。


提案十：「淡江大學會議室借用須知」修正為「淡江大學淡水校園會議室借用要點」及修正草案，提請討論。（事務整備組提）
說  明：

    一、須各單位人員共同遵循，本須知修正為「淡江大學淡水校園會議室借用要點」。

    二、詳「淡江大學會議室借用須知」修正為「淡江大學淡水校園會議室借用要點」及修正草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學會議室借用須知」修正為「淡江大學淡水校園會議室借用要點」及修正草案規定對照表如下：

「淡江大學會議室借用須知」修正為「淡江大學淡水校園會議室借用要點」及修正草案規定對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說　　明

	淡江大學淡水校園會議室借用要點
	淡江大學會議室借用須知
	與各單位相關之法規不宜以須知訂定


	修正條文
	現行規定
	說    明

	一、為規範本校各單位申請借用會議室，特訂定本要點。
	
	本點新增，訂定宗旨。

	二、各單位如欲借用會議室，務必於借用日前三個工作日至OA系統之「會議室申請」登記並傳送借用表單到總務處事務整備組。
	一、各單位如欲借用會議室，請務必於借用日前三個工作日至OA系統之「會議室申請」登記並傳送借用表單到總務處事務整備組。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	三、各單位借用前務必詳閱各會議室之開放時段以及各會議室內所能提供之資源，並確實了解相關應注意事項。
	二、各單位借用前請務必詳閱各會議室之開放時段以及各會議室內所能提供之資源，並確實了解相關應注意事項。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	四、各單位事先預估會議前佈場及復原時間，於借用時段內一併借用，惟切勿超估而影響其他單位借用。
	三、請各單位事先預估會議前佈場及復原時間，於借用時段內一併借用，惟切勿超估而影響其他單位借用。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	五、借用單位務必將會議資料及所屬環保杯等物品帶離，未帶離之資料及物品將以回收物或垃圾處理。
	四、請借用單位務必將會議資料及所屬環保杯等物品帶離，未帶離之資料及物品將以回收物或垃圾處理。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	六、借用單位如於會議中有用餐需求，應響應環保政策儘量訂購校內廠商提供之低碳便當並確實做好廚餘分類，如需廠商資訊可洽總務處資產組。
	五、借用單位如於會議中有用餐需求，請響應環保政策儘量訂購校內廠商提供之低碳便當並確實做好廚餘分類，如需廠商資訊可洽總務處資產組賴映秀小姐(分機3362）。
	1.點次變更。

2.文字修正。

	七、借用單位如使用非上班日之時段，需支付總務處事務整備組人員工作費，以場地維護費百分之五計算。
	六、借用單位如使用非上班日之時段，需支付總務處事務整備組人員工作費，每時段計500元（1個時段以四小時計，超過或不足四小時仍以一個時段計）。
	1.點次變更。

2.依本校各類場地收費標準辦理。

3.文字修正

	八、本要點經總務處主管會報通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	
	本點新增，訂定審議程序。


提案十一：「淡江大學淡水校園人員及車輛出入管理規則」第三條修正案，提請討論。（安全組提)

說  明：

    一、本校核發車輛通行識別證，僅提供車位停放，無法負保管之責，擬於規則中述明責任歸屬。

    二、詳「淡江大學淡水校園人員及車輛出入管理規則」第三條修正案條文對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學淡水校園人員及車輛出入管理規則」第三條修正案條文對照表如下：

「淡江大學淡水校園人員及車輛出入管理規則」第三條增修草案條文對照表

	修正條文
	現行條文
	說　　明

	第三條 車輛進出、停放管理與管制。 

一、教職員工生車輛，憑核發之通行證入校，並依規劃之區位停放。
二、教職員工之汽、機車未經申請核備，不得在校園內過夜停放。

三、廠商之車輛以換證方式出入校園，嚴禁在校園內過夜停放。

四、車輛通行證應依規定張貼，如有借用、偽造情形，除沒收外並陳報相關單位議處。

五、為維校園安寧及安全，學生、民眾之機車、自行車禁止進入校園，一律停放於校園周邊停車場；教職員工騎乘機車憑通行識別證入校，並須停放於機車場內。除上下班時段及公務需要外，嚴禁於校園內騎乘機車或自行車。

六、校園內騎乘機車均應佩戴安全帽，違反規定者，學生送學生事務處議處；教職員工取消通行識別證一年，職工得送職工人事評議委員會議處，教師得送教師評審委員會參考。

七、教職員工之機車停放區為游泳館後側、體育館旁機車停車場內，校園內其他地區禁止停放。放假期間，仍須依指定位置停放，另可停放於商管大樓後側、力霸水泥橋警衛崗亭旁汽車格內。如任意違規停放會開單栓鎖。

八、外來車因公務需要騎機車進入校園內，應事先提出申請核准後發給公務車牌，始可進入校園，仍須依規定位置停放，違反者將會開單栓鎖，並禁止該車再進入校園。

九、每學期違反第三條各項規定，經校警開單告發達五次者，通行證收回，次學年度並予以停發；外賓或廠商車輛違規遭鎖車達三次者，禁止再進入校園。

十、除校車、公務車外，嚴禁在校園內洗車。

十一、進入車輛應減速慢行，時速不得超過二十公里，遭告發達三次者，禁止再進入校園。

十二、本校核發各式車輛通行識別證，僅提供車位停放，對停放之車輛及車內財物，不負保管之責。
	第三條 車輛進出、停放管理與管制。 

一、教職員工生車輛，憑核發之通行證入校，並依規劃之區位停放。
二、教職員工之汽、機車未經申請核備，不得在校園內過夜停放。

三、廠商之車輛以換證方式出入校園，嚴禁在校園內過夜停放。

四、車輛通行證應依規定張貼，如有借用、偽造情形，除沒收外並陳報相關單位議處。

五、為維校園安寧及安全，學生、民眾之機車、自行車禁止進入校園，一律停放於校園周邊停車場；教職員工騎乘機車憑通行識別證入校，並須停放於機車場內。除上下班時段及公務需要外，嚴禁於校園內騎乘機車或自行車。

六、校園內騎乘機車均應佩戴安全帽，違反規定者，學生送學生事務處議處；教職員工取消通行識別證一年，職工得送職工人事評議委員會議處，教師得送教師評審委員會參考。

七、教職員工之機車停放區為游泳館後側、體育館旁機車停車場內，校園內其他地區禁止停放。放假期間，仍須依指定位置停放，另可停放於商管大樓後側、力霸水泥橋警衛崗亭旁汽車格內。如任意違規停放會開單栓鎖。

八、外來車因公務需要騎機車進入校園內，應事先提出申請核准後發給公務車牌，始可進入校園，仍須依規定位置停放，違反者將會開單栓鎖，並禁止該車再進入校園。

九、每學期違反第三條各項規定，經校警開單告發達五次者，通行證收回，次學年度並予以停發；外賓或廠商車輛違規遭鎖車達三次者，禁止再進入校園。

十、除校車、公務車外，嚴禁在校園內洗車。

十一、進入車輛應減速慢行，時速不得超過二十公里，遭告發達三次者，禁止再進入校園。
	本條第一至十一款未修正。

本款新增，明定責任歸屬。


提案十二：「淡江大學財產管理規則」第十一條、第十三條修正草案，提請討論。（資產組提）
說  明：

    一、針對各單位的財產清點，資產組改變以往逐年逐單位全面盤點的方式，改採督導與抽查方式辦理，以符合資產組的新定位以及減省人力，爰修正相關法規條文。

    二、詳「淡江大學財產管理規則」第十一條、第十三條修正草案條文對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二、「淡江大學財產管理規則」第十一條、第十三條修正草案條文對照表如下：

「淡江大學財產管理規則」第十一條、第十三條修正草案條文對照表

	修正條文
	現行條文
	說　　明

	第十一條  每年五月底前保管人應自行核對財產，並將核對結果送總務處資產組，資產組得不定期派員抽查。
	第十一條  每年五月保管人應自行核對財產，並將回條送總務處資產組。
	一、文字修正。

二、新增不定期抽查之規定。

	第十三條  財產標籤由資產組列印送保管人黏貼，保管人發現標籤脫落或無法辨識時，應即通知總務處資產組換補。
	第十三條  保管人發現標籤脫落或無法辨識時，應即通知總務處資產組換補。


	增列財產標籤由保管人黏貼，以符合財產自主管理之精神。


提案十三：「淡江大學淡水校園美食廣場管理要點」部分要點修正草案，提請討論。(資產組提)

說  明：

    一、膳食委員會改為衛生委員會，配合修正。

    二、詳「淡江大學淡水校園美食廣場管理要點」部分要點草案規定對照表。

決  議：

    一、照案通過。

    二「淡江大學淡水校園美食廣場管理要點」部分要點修正草案如下：

「淡江大學美食廣場管理要點」部分要點修正草案規定對照表
	修正規定
	現行規定
	說　　明

	二、美食廣場福利業務委辦廠商，環境管理等相關事項由總務處負責，食品衛生由衛生委員會監督。
	二、美食廣場福利業務委辦廠商，環境管理等相關事項由總務處負責，食品衛生由膳食委員會監督。
	委員會名稱修正。

	六、美食廣場之清潔、安全維護及空調照明節能管理由管理委員會負責。
	六、美食廣場之清潔及安全維護由管理委員會負責。
	配合節能分管原則，增列節能管理規定。

	七、管理委員會主任委員應於寒、暑假請害蟲驅除公司檢查，並噴灑殺蟲劑，且須取得消毒收據影本繳交衛生委員會為憑。
	七、管理委員會主任委員應於寒、暑假請害蟲驅除公司檢查，並噴灑殺蟲劑，且須取得消毒收據影本繳交膳食委員會為憑。
	委員會名稱修正。



	十、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	十、本要點經總務處主管會報通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	修正審議程序。


提案十四：「淡江大學付款作業要點」部分要點修正草案，提請討論。（出納組提）
說  明：

一、依總務處99學年度第2學期第6次主管會報會議秘書長簽辦意見辦理。

二、本要點已涵蓋「領款須知」內容，俟本修正草案通過後，原「領款須知」擬同日廢除。

三、詳「淡江大學付款作業要點」部分要點修正草案規定對照表。

決  議：

一、照案通過。

二、「淡江大學付款作業要點」部分要點修正草案規定對照表如下：
「淡江大學付款作業要點」部分要點修正草案規定對照表
	修正規定
	現行規定
	說    明

	三、付款方式以現金支付、開立支票及匯款轉帳為原則；同一張支出傳票付款方式需一致；除學生各類獎助學金外，一張傳票僅能開立一張支票；惟支票之開立需為即期、劃線、具名及禁止背書轉帳。
	三、付款方式以現金支付、開立支票及匯款轉帳為原則，惟支票之開立需為即期、劃線、具名及禁止背書轉帳。
	文字修正。

避免因同一張支出傳票有二種以上之付款方式或支票兌現日不同而造成會計資訊系統無法銷帳。

	七、推廣及建教單位經辦之付款傳票，依下列規定辦理：

(一)付款方式以開立支票為原則，支票開立至用印完成，約需十個工作天。

(二)俟支票用印完成後，由出納組以電話通知受款人領取。

(三)傳票經辦人或其指定受款人領取支票或以支票匯款之規定：

1.本人領取：應攜帶身分證或教職員證備查，領款時本人需於傳票上親自簽名。

2.委託他人代領：代領人應攜帶委託人、受委託人雙方身分證件 (身分證、學生證或教職員證)及委託人印章，於傳票上親自簽名，並蓋委託人印章。

3.除廠商貨款外，採用匯款轉帳者：將支票依傳票經辦人提供受款人帳戶資料，辦理匯款轉帳，若有衍生費用則由受款人自付。

(四)廠商至本校領取支票時，領取人需於傳票上蓋與請款時發票上相同之公司發票章及負責人私章，並親自簽名。

(五)廠商若不便前來領取支票，廠商應自備掛號回郵信封，以利郵寄。
	七、推廣及建教單位經辦之付款傳票，依下列規定辦理：

(一)付款方式以開立支票為原則，支票開立至用印完成，約需十個工作天。

(二)俟支票用印完成後，由出納組以電話通知受款人領取。

(三)傳票經辦人或其指定受款人領取支票之規定：

1.本人領取：應攜帶身分證或教職員證備查，領款時本人需於傳票上親自簽名。

2.委託他人代領：代領人應攜帶委託人、受委託人雙方身分證件 (身分證、學生證或教職員證)及委託人印章，於傳票上親自簽名，並蓋委託人印章。

(四)廠商至本校領取支票時，領取人需於傳票上蓋與請款時發票上相同之公司發票章及負責人私章，並親自簽名。

(五)廠商若不便前來領取支票，廠商應自備掛號回郵信封，以利郵寄。
	增列以支票匯款付款規範說明
本款新增，說明匯款方式

	八、學生退費領款規定：

(一)本人領款：應攜帶經財務處核章的退費單、學生證或身分證，於退費單上親自簽名。

(二)委託他人代領：應攜帶經財務處核章的退費單、委託人及受委託人雙方身分證件(學生證或身分證等)，身分證件得由出納組影印備查，委託人需在退費單上簽名或蓋章，且代領人需親自簽名，並留下聯絡電話。

(三)委託本校教職員工代領：應攜帶經財務處核章的退費單、委託人及受委託人雙方身分證件(學生證或身分證等)、經委託人簽名或蓋章之委託書或經單位主管簽核之代領說明書，身分證件得由出納組影印備查，委託人需在退費單上簽名或蓋章，且代領人需親自簽名，並留下聯絡電話。

(四)採用匯款轉帳者，需提供匯款書面資料，受款人帳戶需為退費本人，衍生費用由受款人自付。
	八、學生退費領款規定：

(一)本人領款：應攜帶經財務處核章的退費單、學生證或身分證，於退費單上親自簽名。

(二)委託他人代領：應攜帶經財務處核章的退費單、委託人及受委託人雙方身分證件(學生證或身分證等)，身分證件得由出納組影印備查，委託人需在退費單上簽名或蓋章，且代領人需親自簽名，並留下聯絡電話。

(三)委託本校教職員工代領：應攜帶經財務處核章的退費單、委託人及受委託人雙方身分證件(學生證或身分證等)、經委託人簽名或蓋章之委託書或經單位主管簽核之代領說明書，身分證件得由出納組影印備查，委託人需在退費單上簽名或蓋章，且代領人需親自簽名，並留下聯絡電話。
	增列第四款，明定退款方式。



	十、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	十、本要點經總務處主管會報通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	修正審議程序。


提案十五：「淡江大學台北校園重量訓練室使用要點」草案，提請討論。（總務組提）
說　明：

    一、為提供台北校園教職員工運動健身及使用重量訓練室時應遵守之器材操作使用規定，特訂定本要點。

    二、詳「淡江大學台北校園重量訓練室使用要點」草案總說明及規定。

「淡江大學台北校園重量訓練室使用要點」草案總說明及規定

	總　說　明

	緣起：為提供台北校園教職員工運動健身。

目的：為維護使用者之安全。

原則：以台北校園教職員工優先使用。


	規　　定
	說　　明

	一、為提供台北校園教職員工運動健身及為維護使用者之安全，特訂定本要點。
	設立宗旨



	二、開放時間：上午8時至晚上9時。
	開放時間

	三、為維護使用者之安全，患有高血壓、心臟病、身體虛弱者或孕婦，不宜使用重量訓練室。
	限制使用者

	四、使用重量訓練室前，請先至106室總務處總務組登記，再由值班人員或警衛開啟該室大門、燈、冷氣等設備。使用完畢後，先關妥設備之電源、燈，再至總務組於使用登記表註明離開時間及通知值班人員或警衛關冷氣、大門等。
	使用前、後之登記及應處理事項



	五、進入重量訓練室運動時，請著運動服裝及運動鞋。
	服裝規定

	六、為避免造成運動傷害及器材受損，使用器材時應遵守器材操作使用規定。
	應遵守器材操作使用規定

	七、不得將器材調整至體能無法負荷之狀態或妨礙他人運動之行為使用。
	禁止事項

	八、運動時，若有身體不適者，須立即停止，並通知衛生保健組護士或總務組警衛、值班人員協助處理。
	身體不適者處理方式

	九、重量訓練內禁止喧嘩、攜帶飲料、食物等，若經發現，得請其離場或通知總務處總務組警衛、值班人員處理。
	禁止事項之處理方式

	十、如未遵守器材使用規定而導致任何身心傷害者，本校不負任何賠償責任。
	未遵守規定之責任

	十一、如因不當使用或蓄意破壞而造成器材毀損，依「淡江大學教學設備損壞遺失賠償規則」辦理。
	損壞遺失賠償規定

	十二、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	訂定及修正程序


決  議：

一、原第二點：開放時間：上午8時至晚上9時。修正為「開放時間：上午八時至晚上九時」。

二、原第三點：為維護使用者之安全，患有高血壓、心臟病、身體虛弱者或孕婦，不宜使用重量訓練室。修正為「為維護使用者之安全，患有高血壓、心臟病、身體虛弱者、孕婦或其它特殊身體狀況不適者，不得使用重量訓練室。」

三、原第五點：進入重量訓練室運動時，請著運動服裝及運動鞋。修正為「進入重量訓練室運動時，須著運動服裝及室內專用運動鞋。」

四、原第七點：不得將器材調整至體能無法負荷之狀態或妨礙他人運動之行為使用。修正為「不得將器材調整至體能無法負荷之狀態或妨礙他人運動等行為」。

五、原第九點：重量訓練內禁止喧嘩、攜帶飲料、食物等，若經發現，得請其離場或通知總務處總務組警衛、值班人員處理。修正為「重量訓練內禁止喧嘩、攜帶飲料、食物等，若經發現，總務處總務組警衛、值班人員得通知其離場」。
六、原第十點：如未遵守器材使用規定而導致任何身心傷害者，本校不負任何賠償責任。修正為「如未遵守器材操作方法而導致任何身心傷害者須自行負責」。
七、其餘照案通過。

八、「淡江大學台北校園重量訓練室使用要點」草案如下：

「淡江大學台北校園重量訓練室使用要點」草案總說明及規定

	一、為提供台北校園教職員工運動健身及為維護使用者之安全，特訂定本要點。
二、開放時間：上午八時至晚上九時。
三、為維護使用者之安全，患有高血壓、心臟病、身體虛弱者、孕婦或其它特殊身體狀況不適者，不得使用重量訓練室。
四、使用重量訓練室前，請先至總務處總務組登記，再由值班人員或警衛開啟該室大門、燈、冷氣等設備。使用完畢後，先關妥設備之電源、燈，再至總務組於使用登記表註明離開時間及通知值班人員或警衛關冷氣、大門等。

五、進入重量訓練室運動時，須著運動服裝及室內專用運動鞋。
六、為避免造成運動傷害及器材受損，使用器材時應遵守器材操作使用規定。
七、不得將器材調整至體能無法負荷之狀態或妨礙他人運動等行為。
八、運動時，若有身體不適者，須立即停止，並通知衛生保健組護士或總務組警衛、值班人員協助處理。
九、重量訓練內禁止喧嘩、攜帶飲料、食物等，若經發現，總務處總務組警衛、值班人員得通知其離場。
十、如未遵守器材操作方法而導致任何身心傷害者須自行負責。
十一、如因不當使用或蓄意破壞而造成器材毀損，依「淡江大學教學設備損壞遺失賠償規則」辦理。
十二、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。


提案十六：「淡江大學淡水校園行人徒步區管理要點」草案，提請討論。（安全組提）
說  明：

    一、為確保行人徒步區人行安全，特訂定本要點。

    二、本案業經100.6.15總務處99學年度第2學期第6次主管會報通過，並奉  校長指示依秘書長意見辦理，修正第五點相關規定。
    三、詳「淡江大學淡水校園行人徒步區管理要點」草案總說明及規定。

「淡江大學淡水校園行人徒步區管理要點」草案總說明及規定

	總　說　明

	緣起：為有效管理淡水校園行人徒步區，特訂定本要點。

目的：確保校園內行人安全。

原則：禁止各種車輛進入行人徒步區，特殊情況方得開放車輛通行。


	規　　定
	說　　明

	一、為確保行人安全，禁止各種車輛進入行人徒步區。
	宗旨

	二、警衛處理緊急或特殊事件時，相關車輛得依規定路線進入。
	進入原則

	三、學生宿舍開、閉館時，得開放該路段供車輛行駛。
	開放時段

	四、車輛違規行駛行人徒步區，依「淡江大學淡水校園人員及車輛管理規則」處理。
	處罰依據

	五、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	訂定審議程序


決  議：

    一、修正第一點增列「特訂定本要點」，其餘照案通過。

    二、「淡江大學淡水校園行人徒步區管理要點」草案如下：

「淡江大學淡水校園行人徒步區管理要點」草案

	一、為確保行人安全，禁止各種車輛進入行人徒步區，特訂定本要點。

二、警衛處理緊急或特殊事件時，相關車輛得依規定路線進入。
三、學生宿舍開、閉館時，得開放該路段供車輛行駛。
四、車輛違規行駛行人徒步區，依「淡江大學淡水校園人員及車輛管理規則」處理。
五、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。


提案十七：「淡江大學淡水校園反怠速管理要點」草案，提請討論 （安全組提）
說　明：

    一、為有效管理汽、機車氣體排放，建立健康永續之校園，特訂定本要點。
    二、本案業經100.8.30總務處100學年度第1學期第2次主管會報奉准在案。

    三、詳「淡江大學淡水校園反怠速管理要點」草案總說明及規定。

「淡江大學淡水校園反怠速管理要點」草案總說明及規定

	總　說　明

	緣起：依行政院環保署「機動車輛停車怠速熄火管理辦法」規定，制定本校相關規範。

目的：為有效管理汽、機車氣體排放，建立健康永續之校園。


	規　　定
	說　　明

	一、為有效管理汽、機車氣體排放，建立健康永續之校園，特訂定本要點。
	宗旨

	二、汽、機車在校園內停車等候，依行政院環保署《機動車輛停車怠速管理辦法》規定：機動車輛停車時，維持引擎持續運轉為怠速情形，不得逾3分鐘。如要等候應關閉引擎。
	原則與例外

	三、未遵守上述規定，經警衛勸導仍不改善者，請車輛駛離校園；對同車被記錄3次者將不准再入校，唯在校園內之引擎必須持續之消防車、混泥土車、SNG轉播車等公務或載客(貨)特殊車輛，得允許怠速。
	處罰條文

	四、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	訂定及修正程序


決  議：

一、原第二點：汽、機車在校園內停車等候，依行政院環保署《機動車輛停車怠速管理辦法》規定：機動車輛停車時，維持引擎持續運轉為怠速情形，不得逾3分鐘。如要等候應關閉引擎。修正為「汽、機車在校園內停車等候，依行政院環保署「機動車輛停車怠速熄火管理辦法」規定：機動車輛停車時，維持引擎持續運轉為怠速情形，不得逾三分鐘。如要等候應關閉引擎，唯在校園內引擎必須保持運轉之特殊車輛，得允許例外。」

二、原第三點：未遵守上述規定，經警衛勸導仍不改善者，請車輛駛離校園；對同車被記錄3次者將不准再入校，唯在校園內之引擎必須持續之消防車、混凝土車、SNG轉播車等公務或載客(貨)特殊車輛，得允許怠速。修正為「未遵守上述規定，經警衛勸導仍不改善者，請車輛駛離校園；並依本校「淡水校園人員及車輛出入管理規則」，對同車被記錄三次者將禁止其入校。
三、其餘照案通過。

四、「淡江大學淡水校園反怠速管理要點」草案如下

「淡江大學淡水校園反怠速管理要點」草案

	一、為有效管理汽、機車氣體排放，建立健康永續之校園，特訂定本要點。

二、汽、機車在校園內停車等候，依行政院環保署「機動車輛停車怠速熄火管理辦法」規定：機動車輛停車時，維持引擎持續運轉為怠速情形，不得逾三分鐘。如要等候應關閉引擎，唯在校園內引擎必須保持運轉之特殊車輛，得允許例外。

三、未遵守上述規定，經警衛勸導仍不改善者，通知車輛駛離校園；並依本校「淡水校園人員及車輛出入管理規則」，對同車被記錄三次者將禁止其入校。
四、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。


提案十八：「淡江大學財產盤查作業要點」草案，提請討論。（資產組提）
說　明：

    一、為達成各單位財產自主管理目標及明訂財產盤查方式，新訂定本要點。
    二、詳「淡江大學財產盤查作業要點」草案總說明及規定。

「淡江大學財產盤查作業要點」草案總說明及規定
	總　說　明

	緣起：針對各單位的財產清點，資產組改變以往逐年逐單位全面盤點的方式，改採督導與抽查方式辦理，以符合資產組的新定位以及節省人力。
目的：達成各單位財產自主管理及所保管使用之財產正確性。


	規　　定
	說　　明

	一、為達成各單位財產自主管理及所保管使用之財產正確性，特訂定本要點。
	設立宗旨

	二、各單位對所保管之財產，應注意維護，不得損毀、棄置。
	配合財產分管原則

	三、保管人應於每年五月底前自行盤點財產，盤點結果送總務處資產組備查。資產組得隨時派員實地盤點或抽查，作成盤點紀錄陳報。
	盤查規定

	四、財產之盤點或抽查，各單位保管人應配合清點。
	盤查配合作業

	五、使用教育部奬補助款購置之財產，悉依教育部訪視規定辦理財產盤點，其作業方式由總務處資產組通知受查單位。 
	使用教育部奬補助款購置之財產盤查方式

	六、非使用教育部奬補助款購置之財產，由總務處資產組不定期進行抽查，抽查對象及範圍由總務處資產組安排。
	非使用教育部奬補助款購置之財產盤查方式

	七、受查單位財產保管如有異常情形，受查單位應填報盤點紀錄表，說明財產異常情形及改善情形，送總務處資產組查核後陳報校長。
	盤查異常處理

	八、本要點經總務會議通過後，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	訂定審議程序


決  議：

    一、照案通過。
    二、「淡江大學財產盤查作業要點」草案如下：

「淡江大學財產盤查作業要點」草案
	一、為達成各單位財產自主管理及所保管使用之財產正確性，特訂定本要點。
二、各單位對所保管之財產，應注意維護，不得損毀、棄置。
三、保管人應於每年五月底前自行盤點財產，盤點結果送總務處資產組備查。資產組得隨時派員實地盤點或抽查，作成盤點紀錄陳報。
四、財產之盤點或抽查，各單位保管人應配合清點。
五、使用教育部奬補助款購置之財產，悉依教育部訪視規定辦理財產盤點，其作業方式由總務處資產組通知受查單位。 
六、非使用教育部奬補助款購置之財產，由總務處資產組不定期進行抽查，抽查對象及範圍由總務處資產組安排。
七、受查單位財產保管如有異常情形，受查單位應填報盤點紀錄表，說明財產異常情形及改善情形，送總務處資產組查核後陳報校長。
八、本要點經總務會議通過後，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。


肆、臨時動議
一、學生議會議長李中明建議：

(一)福園旁人行道不宜設置減速丘。

(二)文學館至小小麥行人徒步區花盆路障請移除。

(三)學生辦活動時禁止使用一次性餐具，但飲食部海音咖啡卻仍使用紙杯。
二、學生會部長陳品翰建議：
      淡水校園松濤館週邊路燈夜間照明亮度不足請改善。
伍、列席指導致詞
一、文學館行人徒步區由總務處研議用更友善之阻車方式，目前方案暫不改變。福園旁人行道的車輛減速設施亦請改善。
二、請總務處瞭解輔仁大學規範使用一次性餐具的相關作法。
三、低碳便當菜色建議會同營養師、商家共同討論並參考師生意見作調整。
四、檢視淡水校園主幹道路燈的明亮度。

五、學生於商管大樓頂樓、樓梯間抽菸並亂丟菸蒂情況非常嚴重，請學務處列為重點巡查區域。

六、為使各項節能減碳等環保措施更有效，強化相關配套措施以提高師生配合的意願。

陸、主席結論或主席指示事項
一、製作並張貼各樓館閉館時段須使用門禁卡進入之告示。
二、有關本校限用一次性餐具之政策，福利廠商皆以罰款方式繳交環保清潔費。
三、校外人士開車載進學班學生入校，請安全組深入瞭解問題並提出改善方案報告。
四、下次實施校園地景感受調查時，請學生會代表提供意見。
五、往淡大菁英沿路私有地環境整理及加裝照明，請事務整備組持續與里長、地主協調。
柒、散會（10:50）



