


校務評鑑工作小組第10次會議紀錄

時　間：100年3月23日（星期三）下午3時30分

地　點：淡水校園覺生綜合大樓國際會議廳
主　席：張校長家宜






　　 紀錄：薛雅寧
出　席：林主任志鴻、王院長伯昌、宋院長美璍、蕭主任淑芬、鄭總務長晃二、黃主任明達、李組長淑華，及校務評鑑工作小組成員(詳簽到單)

列　席：品質保證稽核室白滌清主任及薛雅寧研究助理

壹、報告事項
一、主席報告 

從上場的說明會中，應該也讓大家知道本校4月13~14日那兩天的實地訪評活動行程，現在會議的主要目的係特別針對訪評行程的A、B組兩組參觀動線再來討論一下。再者，除了13及14日要進行訪評，15日也有兩項專案評鑑要進行。而今日品質保證稽核室也特別準備了類似發糕形狀的蛋糕，象徵本校大發特發，通過100年度校務評鑑，所以希望大家在今日會議中，再審閱及思考有那些流程還尚嫌不足的地方，均可盡量提出來討論，俾使本校準備校務評鑑的作業更加流暢及完備。

二、上次會議決議案及指示事項執行情形

(一)通過本校「100年度大學校院校務評鑑」實地訪評評鑑行程表，並已於100年3月8日(二)以OA方式函知各單位，且邀請一級單位主管及校務評鑑工作小組成員參加行程表中「相互介紹、校長致詞」、「學校簡報」、「資料檢閱」及「學校對實地訪評待釐清問題之說明」等活動。

(二)通過全校性實地訪評接待與支援人員工作分配表相關事宜，並已於100年3月8日(二)以OA方式函知各單位提供各單位配合支援人員名單、預定完成事項、時間及聯絡電話。

(三)通過本校「100年度大學校院校務評鑑」實地訪評會場佈置及佐證資料呈現方式等相關事宜，並已於100年3月8日(二)以OA方式函知各項目召集人所屬秘書提供佐證資料清冊中之負責單位及書背名，另會場佈置部份則亦請各項目召集人提供兩張圖例。

(四)通過宣導「100年度校務自我評鑑報告」重點內容方式事宜，且已於100年3月8日(二)以OA方式函知各項目召集人提供所屬評鑑項目中重點內容之2頁文字，俾由淡江時報社規劃刊登事宜，另3月8日(二)亦由虞副校長召集各項目代表1至2位完成校務達人Q&A題庫之建置，俾日後除訪評當日製作成手冊發送各晤談對象外，且請學務處舉辦有獎徵答活動。

(五)通過「校務會議」委員人數一案應不是影響議事效率的問題點，而應是事先規劃提案之完整性，請改提其他相關會議討論，故已於100年3月21日(一)以OA方式函知秘書室依決議辦理。

(六)通過「校務發展規劃與執行委員會」委員人數一案若為研議本校未來人數，則建議改提其他相關會議討論，故已於100年3月21日(一)以OA方式函知秘書室依決議辦理。

三、品質保證稽核室業務報告（品質保證稽核室主任說明）
(一)已於100年3月8日以OA請各單位準備須配合支援之事項。

(二)日前高教評鑑中心已回復，實地訪評評鑑行程表中各個「資料檢閱」部分尚俟當日徵詢評鑑委員是否需受評學校同仁陪同之意見，擬建請校務評鑑工作小組成員先依所屬「資料檢閱」時間之組別至圖書館U801館長室等候。

(三)除上述，高教評鑑中心亦同意本校可於「學校簡報」及「參觀學校相關設施」等時段進行拍照。

(四)高教評鑑中心除3月17日(四)以mail通知本校於3月21日(一)針對「100年度大學校院校務評鑑實地訪評行前確認事宜」表中提供各場地準備之位置及交通資訊外，亦能於3月31日(四)提供「參觀學校相關設施」地點，以供高教評鑑中心之評鑑委員能事先審閱，而其蘭陽校園部份則請蘭陽校園協助提供。
(五)目前宣導「100年度校務自我評鑑報告」重點內容執行進度：

１、淡江時報社已將項目一及項目二召集人所提供所屬內容之重點摘錄給刊登於淡江時報817期，而其項目三至五則暫訂刊登於818期。

２、各項目代表1至2位已提供「淡江校務達人Q&A」題庫，且已送請虞副校長與吳總主筆審閱，俾日後提供學務處規劃辦理有獎徵答活動。

(六)各項目召集人已於3月17日(四)提供所屬修正後之簡報內容及兩張圖例，且已送請數位設計組協助設計美編。

(七)經高教評鑑中心來電表示，「自我評鑑報告書面審查待釐清問題」最快4月1日(五)本校就可收到檔案，請各項目召集人事先提供所屬小組之窗口連絡人名單及電話，及各單位提供回復支援人員及聯絡電話，俾於本校能及時回復評鑑委員。

(八)為預防同仁回復待釐清問題時間超過晚上12:00而有住宿問題，已請學務處及總務處提供可用之宿舍量如下表，目前暫定依項目各提供1個床位備用，並另為總主筆保留1間單人房。

	提供單位
	宿舍量
	房別
	備註

	學務處
	4間(男女各2間)
	4人房
	淡江學園

	總務處
	3
	雙人房
	會文館

	
	2
	單人房
	會文館


貳、討論事項
提案一：關於本校「100年度大學校院校務評鑑」實地訪評評鑑行程表(如附件1)中「參觀學校相關設施」之A、B兩組路線。(品質保證稽核室提)

說　明：

一、奉 示，將校務評鑑工作小組第9次會議決議之「參觀學校相關設施」之A、B兩組路線再提第10次會議討論，檢附日前路線規劃如下：

第一天「B組」參觀學校相關設施路線預定行程暫訂如下：

	組別
	編號
	時間
	分鐘
	實地參訪地點
	解說人/隨行人員

	B
	9-1
	16:00～16:10
	10
	圖書館
	圖書館黃館長鴻珠及相關人員

	
	9-2
	16:10～16:15
	5
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至體育館

	
	9-3
	16:15～16:25
	10
	體育館(含社團辦公室)
	體育室主任蕭主任淑芬、學務處柯學務長志恩及相關人員

	
	9-4
	16:25～16:30
	5
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至化學館(以實驗室為主)

	
	9-5
	16:30～16:40
	10
	化學館(以實驗室為主)
	理學院王院長伯昌及相關人員

	
	9-6
	16:40～16:45
	5
	移動
	請親善秘書將委員引導至覺生廳


第二天「A組」參觀學校相關設施路線預定行程暫訂如下：

	組別
	編號
	時間
	分鐘
	實地參訪地點
	解說人/隨行人員

	A
	4-1
	10:20～10:28
	8
	圖書館
	圖書館黃館長鴻珠及相關人員

	
	4-2
	10:28～10:31
	3
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至盲生資源中心

	
	4-3
	10:31～10:39
	8
	盲生資源中心
	盲生資源中心葛主任煥昭及相關人員

	
	4-4
	10:39～10:41
	2
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至工學院(以CAE為主)

	
	4-5
	10:41～10:49
	8
	工學院CAE
	工學院何院長及相關人員

	
	4-6
	10:49～10:52
	3
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至覺生綜合大樓(以遠距教學為主)

	
	4-7
	10:52～11:00
	8
	學習與教學中心(以遠
距教學為主)
	學習與教學中心徐主任新逸及相關人員

	
	4-8
	11:00～11:05
	5
	移動
	請親善秘書將委員引導至覺生廳


二、因A組參訪地點將管理學院情境模擬教室改為工學院CAE，致上述A組參訪時間僅各約8分鐘可參觀，擬建議調整，動線規劃如下表：

第一天「B組」參觀學校相關設施路線預定行程暫訂如下：

	組別
	編號
	時間
	分鐘
	實地參訪地點
	解說人/隨行人員

	B
	9-1
	16:00～16:10
	10
	圖書館(含盲生資源中心)
	圖書館黃館長鴻珠、盲生資源中心葛主任煥昭及相關人員

	
	9-2
	16:10～16:15
	5
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至體育館

	
	9-3
	16:15～16:25
	10
	體育館(含社團辦公室)
	體育室主任蕭主任淑芬、學務處柯學務長志恩及相關人員

	
	9-4
	16:25～16:30
	5
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至化學館(以實驗室為主)

	
	9-5
	16:30～16:40
	10
	化學館(以實驗室為主)
	理學院王院長伯昌及相關人員

	
	9-6
	16:40～16:45
	5
	移動
	請親善秘書將委員引導至覺生廳


第二天「A組」參觀學校相關設施路線預定行程暫訂如下：

	組別
	編號
	時間
	分鐘
	實地參訪地點
	解說人/隨行人員

	A
	4-1
	10:20～10:30
	10
	圖書館(含盲生資源中心)
	圖書館黃館長鴻珠、盲生資源中心葛主任煥昭及相關人員

	
	4-2
	10:30～10:35
	5
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至工學院(以CAE為主)

	
	4-3
	10:35～10:45
	10
	工學院(以CAE為主)
	工學院何院長及相關人員

	
	4-4
	10:45～10:50
	5
	移動
	請親善秘書將評鑑委員引導至覺生綜合大樓(以遠距教學為主)

	
	4-5
	10:50～11:00
	10
	學習與教學中心(以遠距教學為主)
	學習與教學中心徐主任新逸及相關人員

	
	4-6
	11:00～11:05
	5
	移動
	請親善秘書將委員引導至覺生廳


三、俟參訪地點定案後，擬請各參訪地點之單位逕向總務處聯繫相關訪評環境之清潔，若為上OA系統申請修繕部份，則請註明為100年度校務評鑑之目的。

四、為使實地參訪地點各有其參訪風格之重點，擬請由各參訪單位統籌規劃(含會場佈置、參訪方式及預算等)，而其訪評之主會場(即覺生廳)則由品保室辦理，另蘭陽校園訪評之主會場則依第9次會議決議由蘭陽校園主任室統籌(費用部份則由品保室支付)。

五、暫擬3月30日(三)舉行「參觀學校相關設施」模擬活動計畫，俾利了解動線及其各參訪單位所規劃之參訪重點，其工作分配如下：
	組別
	時間
	編號
	參與模擬單位
	評鑑委員
	陪同主管
	接待
地點
	工作人員

	A、B兩組
	15：20~
15：30
	1
	集合
	覺生廳
	各相關單位主管

	A

(項目一、二與五)
	15：30~
15：40
	2
	圖書館(含盲生資源中心)
	校長、

虞副校長、

高副校長、

戴副校長
	徐主秘、葛教務長及徐主任
	圖書館
	1.各參訪單位主管及同仁

2.白主任

3.親善秘書團

	
	15：40~
15：45
	3
	移動
	
	1.請親善秘書將評鑑委員引導至工學院(以CAE為主)
2.以搭乘接駁車為主

	
	15：45~
15：55
	4
	工學院CAE
	
	徐主秘、徐主任
	工學院
	1.各參訪單位主管及同仁

2.白主任

3.親善秘書團

	
	15：55~
16：00
	5
	移動
	
	1.請親善秘書將評鑑委員引導至學教中心(以遠距教學為主)
2.以搭乘接駁車為主

	
	16：00~
16：10
	6
	學習與教學中心(以遠距教學為主)
	
	徐主秘、徐主任
	覺生綜合大樓
	1.各參訪單位主管及同仁

2.白主任

3.親善秘書團

	
	16：10~

16：15
	7
	移動
	
	1.請親善秘書將評鑑委員引導至體育館(含社團辦公室)
2.以搭乘接駁車為主

	B

(項目三與四)
	16：15~

16：25
	8
	體育館(含社團辦公室)
	
	葛教務長
	體育館(鄰近五虎崗)
	1.各參訪單位主管及同仁

2.白主任

3.親善秘書團

	
	16：25~
16：30
	9
	移動
	
	1.請親善秘書將評鑑委員引導至化學館(以實驗室為主)
2.以徒步為主

	
	16：30~
16：40
	10
	化學館(以實驗室為主)
	
	葛教務長
	化學館(鄰近傳播館)
	1.各參訪單位主管及同仁

2.白主任

3.親善秘書團

	
	16：40~
	11
	結束


六、檢附全校性單位支援實地訪評接待工作分配表(附件2)供參閱。

決　議：通過。

提案二：關於本校「100年度大學校院校務評鑑」實地訪評評鑑行程表中「學校簡報」呈現方式。(品質保證稽核室提)

說　明：依據高教評鑑中心所提供之實地訪評評鑑行程表中得知，「學校簡報」進行時間約55分鐘，擬採下述方式進行簡報，而其兩項專案評鑑校務簡報報告人亦建議如下：

	類別
	項目
	內容
	報告人
	分鐘

	校務評鑑
	壹、現況
	張校長
	25分鐘

	
	貳、自我評鑑結果
	項目一
	
	

	
	
	項目二
	
	

	
	
	項目三
	虞副校長
	25分鐘

	
	
	項目四
	
	

	
	
	項目五
	張校長
	5分鐘

	
	参、結語
	
	

	性別平等教育訪視
	說明學校落實性別平等教育運作現況
	張校長
	30分鐘

	校園環境與安全管理現況調查暨績效評鑑訪視
	針對學校環安衛工作進行說明
	高副校長
	35分鐘


決　議：通過，校園環境與安全管理現況調查暨績效評鑑訪視之校務簡報地點請總務處安排於覺生廳進行，但其資料檢視與綜合座談則至B302A會議室舉行；覺生廳仍為性平之主會場。

參、臨時動議(無)

肆、散會(16:30)



