


總務處99學年度總務會議紀錄
時　間：100年5月25日（星期三）下午2時

地　點：淡水校園驚聲國際會議廳
主　席：鄭總務長晃二






　　 紀錄：嚴煒舜
列席指導：高副校長柏園

出　席：全體總務會議委員
列　席：總務處相關工作同仁

壹、報告事項

一、主席報告（略）
二、上次會議決議事項及指示事項執行情形

	序號
	會 議 決 議 事 項
	執行單位
	執行情形

	1
	通過修正「淡江大學公務函件郵寄規則」。
	總務處
	已於99年6月21日以室秘法字第0990000024號函公布。

	2
	通過修正「淡江大學校園施工安全管理規則」。
	總務處
	已於99年6月21日以室秘法字第0990000028號函公布。

	3
	通過修正「淡江大學教職員宿舍修繕規則」。
	總務處


	已於99年6月21日以室秘法字第0990000022號函公布。

	4
	通過修正「淡江大學淡水校園人員及車輛出入管理規則」。
	總務處


	已於99年6月21日以室秘法字第0990000025號函公布。

	5
	通過修正「淡江大學交通車申請使用規則」。
	總務處


	已於99年6月21日以室秘法字第0990000027號函公布。

	6
	通過修正「淡江大學七人座公務車及公務轎車申請使用要點」。
	總務處


	已於99年6月21日以室秘法字第0990000029號函公布。

	7
	通過修正「淡江大學財產管理規則」。
	總務處


	已於99年6月21日以室秘法字第0990000023號函公布。

	8
	通過修正「淡江大學文書章戳管理暨用印申請作業規則」。
	總務處


	已於99年6月21日以室秘法字第0980000026號函公布。


貳、討論事項

提案一：「淡江大學教職員宿舍分配及管理規則」第四條修正草案，提請審議。(總務處提)

說  明：

一、依99年11月4日99學年度教職員宿舍分配協調委員會會議決議辦理。
二、「淡江大學教職員宿舍分配及管理規則」第四條修正草案條文對照表如下：
「淡江大學教職員宿舍分配及管理規則」第四條修正草案條文對照表
	修正條文
	現行條文
	說    明

	第四條　配住原則如下： 

一、依住宿人之身分、職級及隨行眷屬人數分配。

二、以三年為限，期滿後，可申請續住一年。


	第四條　配住原則如下： 

一、依住宿人之身分、職級及隨行眷屬人數分配。

二、以三年為限。


	本款未修正。

3年住宿期滿後，增加可申請續住1年條文，住宿人得以準備另行在外租賃或購置房屋。


決   議：緩議。

提案二：「淡江大學各樓館電腦門鎖刷卡申請及使用管理規則」第四條修正草案，提請審議。(總務處提)

說  明：新增分機號碼為2119，以利師生聯繫使用，修正第四條。

決  議：通過，「淡江大學各樓館電腦門鎖刷卡申請及使用管理規則」第四條修正草案條文對照表如下：
「淡江大學各樓館電腦門鎖刷卡申請及使用管理規則」第四條修正草案條文對照表
	修正條文
	現行條文
	說    明

	第四條　不得私自將刷卡(學生證或服務證)借予他人使用，並嚴禁違反「一人刷卡一人進出」之原則，如有需要必須帶他人進入時，須事先通知校警（內線電話2110, 2119），違者依學校獎懲規則送相關單位處理。
	第四條　不得私自將刷卡(學生證或服務證)借予他人使用，並嚴禁違反「一人刷卡一人進出」之原則，如有需要必須帶他人進入時，須事先通知校警（內線電話2110），違者依學校獎懲規則送相關單位處理。
	新增服務分機號碼。


提案三：「淡江大學學生機車停車場使用管理規則」第五條修正草案，提請審議。(總務處提)
說  明：使處理廢棄車輛之程序更加完備，修正第五條。

決  議：通過，「淡江大學學生機車停車場使用管理規則」第五條修正草案條文對照表如下：

「淡江大學學生機車停車場使用管理規則」第五條修正草案條文對照表

	修 正 條 文
	現 行 條 文
	說 明

	第五條　機車停放逾一個月，即張貼「廢棄車輛占用車位停放通知單」，完成廢棄車輛公告程序後，即清理現場，並依環境保護署「廢棄物清理法施行細則」規定處理。
	第五條　機車停放逾一個月，即張貼「廢棄車輛占用車位停放通知單」，完成廢棄車輛公告程序後，即拖吊處理。
	依環境保護署「廢棄物清理法施行細則」規定處理使原則完備。




提案四：「淡江大學空間資源分管要點」草案，提請討論。(總務處提)
說  明：

一、依據「淡江大學各單位環境保護及安全衛生推動人員設置要點」特訂定本要點。

二、「淡江大學空間資源分管要點」草案總說明及規定。

決  議：修正通過，「淡江大學空間資源分管要點」草案總說明及規定如下：

「淡江大學空間資源分管要點」草案

	總 說 明

	緣起：有效運用學校資源，訂定校園環境維護與異常通報權責。

目的：有效釐清空間資源分管權責。

原則：結合使用單位與管理單位，落實學校環境政策。

	規  定
	說  明

	一、為有效運用學校資源，依據「淡江大學各單位環境保護及安全衛生推動人員設置要點」特訂定本要點。
	訂定校園環境維護與異常通報權責。

	二、定義：一、二級單位經核定後之所屬空間使用管轄權及公共空間使用維護與異常通報，管轄項目含節約用電、校園清潔、菸害防制、低碳運輸、財產管理、設備維護、垃圾減量、教育訓練等。
	依據「淡江大學各單位環境保護及安全衛生推動人員設置要點」訂定本要點，核定後公布實施。

	三、原則：以樓館或樓層區分權責，同一樓館或樓層有2個以上一、二級單位，由所屬一級單位負責督導。
	權責劃分

	四、範圍：

（一）單位所屬空間含辦公室、討論室、教師研究室、專用教室、電腦教室、電腦機房、實驗室、研究生研究室、多媒體教室、教師休息室、倉庫、多功能活動場所、社團研究室、音樂廳、劇場、電梯、走廊、廁所等。

（二）公共區域由總務處管理，含電氣室、發電機室、空調機房、水塔、地下水庫等。

（三）室外空間除操場、球場、溜冰場等運動場所由體育室管理外，其餘由總務處管理。
	分管範圍劃分

	五、各一、二級單位環安推動人員應依「淡江大學各單位環境保護及安全衛生推動人員設置要點」，積極推動空間資源分管相關事宜，總務處負責後勤支援工作。
	執行

	六、本要點經總務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
	訂定及修正程序


參、臨時動議

提案一：有關學校規劃羅馬旗插座供學生社團活動使用，因現有數量不敷使用，可否再增設地點。(學生會代表提案)

說  明：總務處事務組根據過去1年學校辦活動所插旗幟數量統計，全校旗幟使用數量最多約150座。因此，本學期規劃集中旗插座，設置於海報街至商管大樓道路兩側，共計147座，數量上應無不夠之虞。

提案二：學生會常租借帳篷供學生社團使用，於回收後基於衛生考量，需攤開鋪曬乾燥完畢方可整理收納，但常無適合之鋪曬場地，希望學校可規劃提供適合之場地供曬乾帳篷用。(學生會代表提案)

說  明：體育室建議，因溜冰場一週只安排1堂溜冰課程，上課之餘的時間可將帳篷攜至溜冰場鋪曬。

肆、列席指導致詞

主席、各位同仁大家好，感謝各位今天出席99學年度總務會議，學校發展是朝向節能減碳、綠色校園的目標持續改進，但目前面臨新北市污水系統納管之問題，由於學校將於7月份配合政府公務人員調薪，預算上可能無法配合污水系統納管執行，這部份經費希望能從政府單位獲得些補助，未來會與總務處繼續討論相關處理方案。

總務處配合教育部政策，以環境保護及能資源節約之考量為出發點，推動各項業務，可能會對他單位帶來不便，如果各單位覺得總務處的一些規範，會在生活上產生相當程度之困擾，可以提出來討論，共同找出更有效率之作法，除可以維持各單位研究與行政之舒適度外，也達到節能減碳之目的，創造出雙贏的局面。

為因應教育部4年內本校樓地板面積需成長兩倍，方可維持現有學生人數，否則得減招之政策，在學校募款會議上決議，希望透過校友募款來增建新教學大樓；師大與台大結合周邊夜市之商機，為學校增加收入，這值得我們學習，所以未來將規劃大學城與水源街周遭成立商店街來增加學校收入，這些都是未來作為校園規劃之考量，最後歡迎各位有建議隨時跟總務處反映，總務處一定樂於接受，也會進行改善，再次謝謝各位百忙之中來參加99學年度總務會議。

伍、主席結論(略)

陸、散會(15：00)



