淡江大學學校財團法人淡江大學
覺生國際會議廳使用申請表
申請日期：   年  月  日
	申請單位
	主持(講)人
	預定出席人數

	
	
	


	場佈及使用時間

	   年  月  日(星期  )上午  時  分至下午  時  分
   年  月  日(星期  )上午  時  分至下午  時  分
   年  月  日(星期  )上午  時  分至下午  時  分

	使用事由

	

	總務處支援項目
	遠距教學發展中心支援項目

	□茶水

□紙筆

□冷氣機
(其他請列入備註欄)
	□無線麥克風(  具)

□電腦錄音，由主辦單位自備隨身碟儲存。

□錄音筆錄音，由主辦單位自備錄音筆。

□電腦

□錄放影機

□同步視訊連線，請另填列同步視訊會議使用申請表。

(其他請列入備註欄)

	會辦單位：總務處事務整備組
	備註

	
	


	申請單位聯絡人及電話
	單位主管
	一級單位主管

	       分機
	
	

	核定單位承辦人
	秘書
	核定單位主管

	
	
	


※請先電話洽詢校長室確認借用時間後，於活動開始1個月內填寫本申請表1式1份送校長室
表單編號：AJ-Q03-001-FM002-02
