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校址：25137 新北市淡水區英專路 151 號 
聯絡人：            傳真：（ ） 
電話：（ ） 

繕打         校對          用印         

承辦人 系所(組)主管 單位秘書 一級主管 

蘭陽校園主任室 秘書 主任 

秘書處 

國際事務副校長 行政副校長 學術副校長  

校   長 

郵遞區號：  

地址： 

受文者： 

發文日期： 
發文字號： 
速別：  
密等及解密條件或保密期限： 
附件： 

發文單位： 
創稿日期： 
創稿字號： 
併總收文號：總收字第                 號 
權責編號： 
決行層級：□一級主管□蘭陽校園主任 

□國際事務副校長□行政副校長□學術副校長 
□校長 

開會事由：  

開會時間：    年    月    日（星期    ）   午    時    分 

開會地點： 

主持人： 
 

出席人員： 

列席人員： 

副本： 

聯絡人及電話：  

備註： 

一、為響應環保政策，請自備環保杯。（項次請自行調整） 

(蓋章戳)  

檔  號： 
保存年限： 
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簽 辦 單 

主 旨  

承 辦 單 位  
創稿

字號
  字第  號 

會 辦 單 位 
1  2  3  

4  5  6  

 

註：簽辦單如不敷使用請再加頁。 


